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1. Einstieg & Grundlagen

1.1. Ziel & Zweck dieser Schulungsunterlagen

Diese Schulungsunterlagen helfen geschulten Website-Verantwortlichen, die mehrsprachigen Inhalte
einer typischen mehrsprachigen DNN-Website von 2sic zu pflegen.

1.2. Voraussetzung: personliche Schulung
Im Optimalfall wurden Sie bereits von einem 2sic-Mitarbeiter oder vom bisherigen Betreuer der Website
personlich im Umgang mit dem System geschult.

Falls Sie noch keine Schulung erhalten haben empfehlen wir Ihnen, mit einem 2sic-Mitarbeiter Kontakt
aufzunehmen. Am Ende dieses Dokuments finden Sie unsere Kontaktdaten.

1.3. Begriffe rund um die Mehrsprachigkeit
Nachfolgend finden Sie spezielle Begriffe rund um die Mehrsprachigkeit.

Begriff Erkldarung

Hauptsprache Bezeichnet die erste und wichtigste Sprache der Website.
auch Standardsprache Typischerweise ist dies die deutsche Sprache.

Folgesprache Bezeichnet alle weiteren Sprachen, welche zur Hauptsprache
auch Zusatzsprache hinzugekommen sind.

Sprachkiirzel Der Sprachklrzel setzt sich zusammen aus der Sprache (z.B.

Englisch) und der Kultur (z.B. USA).
- US-Amerikanisch: en-US
- Schweizer-Franzosisch: fr-CH
- Schweizer-Deutsch: de-CH

1.4. Allgemeiner Ubersetzungsablauf
So funktioniert der typische Ubersetzungsablauf:

1. Inhalte in 2. 3.

Deutsch Ubersetzungen Ubersetzungen
eingeben eingeben veroffentlichen

Zu den einzelnen Schritten
1. Inhalte in Deutsch eingeben: Die normale Eingabe von Inhalten in der Hauptsprache der Website.
2. Ubersetzungen eingeben: Nachdem alle deutschen Inhalte vorhanden sind, kénnen die
Ubersetzungen eingegeben werden.
3. Ubersetzungen veréffentlichen: Sobald alle Ubersetzungen eingegeben wurden, wird der Inhalt
veroffentlicht und damit 6ffentlich sichtbar gemacht.
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2. Einfiihrung einer neuen Folgesprache

2.1. Typischer Ablauf bei Einfiihrung neuen Folgesprachen

Wenn eine Website eine neue Folgesprache erhalten soll, werden typischerweise folgende Phasen
durchlaufen:

- Alle Seiten in Hauptsprache erstellen & genaue Reihenfolge festlegen
1. Inhalte « Alle Module in Hauptsprache erstellen & mit Inhalt befllen

Hauptsprache
beftillen

« Alle vorhandenen Seiten & Module werden vom System in die Folgesprache kopiert.

2. Neue Sprache
aktivieren

+Modulinhalt in Folgesprache anpassen

- « Seiten in Folgesprache als "libersetzt" markieren
3. Ubersetzen

« Alle als Ubersetzt markierten Seiten werden vom System offentlich sichtbar geschaltet
+ Besucher erhalten im Sprachwechsler die neue Sprache zur Auswahl angezeigt.

4. Neue Sprache
veroffentlichen

+ Seitennamen in Folgesprache anpassen }
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2.2. Phase 1: Inhalte in Hauptsprache befiillen

Befiillen Sie soweit moglich alle Inhalte in der Hauptsprache (meist Deutsch). Dies wird Ihnen die spéatere
Ubersetzungsarbeit insgesamt erleichtern.

2.3. Phase 2: Neue Sprache aktivieren

Informieren Sie Ihren 2sic-Ansprechpartner, sobald die Beflillung der Inhalte in der Hauptsprache
abgeschlossen ist. 2sic aktiviert anschliessend die zusatzliche Sprache.

2.4. : Ubersetzen

Folgen Sie der Anleitung im Kapitel «Laufende Ubersetzung von Inhalten im normalen Betrieb» (Seite 6).
Folgende Schritte sind dabei wahrend der Beflllung fur eine neue Sprache nicht nétig:

- Module kopieren: sofern das Modul bereits in Phase 1 erstellt wurde, hat das System das Modul
bereits selbsténdig kopiert (und Ihnen dadurch den Arbeitsschritt abgenommen).

- Seite veroffentlichen: die Veroffentlichung der Seiten geschieht automatisch in Phase 4, sofern
die Seite zur vor als «libersetzt» (bzw. «translated») gekennzeichnet wurde.

2.5. Phase 4: Neue Sprache veroffentlichen

Sobald die neue Sprache alle (ibersetzten Inhalte erhalten hat, kann die Sprache fiir die Offentlichkeit
sichtbar gemacht werden. Informieren Sie ab diesem Punkt Ihren 2sic-Ansprechpartner fir diesen
abschliessenden Schritt.
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3. Laufende Ubersetzung von Inhalten im normalen Betrieb

Im normalen Betrieb |hrer Website werden laufend neue Inhalte hinzukommen, welche Ubersetzt werden
missen. Voraussetzung ist immer, dass die Inhalte (Seiten & Module) in der Hauptsprache bereits erstellt
wurden.

3.1. Typischer Ablauf: Neue Inhaltsseite iibersetzen
1. In den Folgesprachen den Seitennamen anpassen
2. Modul in die Folgesprachen kopieren
3. Modul-Inhalt in den Folgesprachen anpassen
4. Seite als ,Ubersetzt” markieren und veroffentlichen

3.2. Seitenname pro Sprachseite

In den Folgesprachen erhalt die Seite denselben Namen kombiniert mit dem Sprachkirzel (z.B. «FR-CH»).
Dieser Name muss von |hnen in jedem Fall angepasst werden, indem Sie zumindest den Sprachkdrzel
entfernen.

Beispiel: Die Seite ,Angebot” wird in Franzosisch automatisch erstellt mit dem Titel ,Angebot FR-CH".

3.3. Seitenberechtigungen pro Sprachseite

Die automatisch erstellte Folgesprachen-Seite ist bis zur Vertffentlichung nicht fur 6ffentliche Benutzer
sichtbar. Nach dem Veroffentlichen erhélt die Seite dieselben Berechtigungen wie die Seite in der
Hauptsprache.

3.4. Seitenstruktur und Seiten-Reihenfolge pro Sprache

Die Reihenfolge der Seiten ist in jeder Sprache unabhangig von den anderen Sprachen. Wird eine Seite in
der Navigationsstruktur verschoben, so behélt die Seite in anderen Sprachversionen die urspriingliche
Position und muss dort - falls gewiinscht - ebenfalls verschoben werden.

Jede Seite ist mit seinen «verwandten» Seiten in den anderen Sprachen unsichtbar verknipft.
Folgende Seiteneigenschaften sind pro Sprache unterschiedlich:
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3.5. Modul in weitere Sprachen kopieren
Mit folgenden Schritten kénnen Sie ein Modul in die weiteren Sprachen kopieren.

1. Wechseln Sie in den «Bearbeiten-Modus»
2. Klicken Sie auf «<Administration»

3. Wahlen Sie «Seiten». Es 6ffnet sich die Seitenverwaltung.

4. Wahlen Sie die zu lbersetzende Seite aus und klicken anschliessend auf «Localization»

Details Berechtigungen erweite

erstellt:  11.12.2019 durch 2sic Web-Developer Ubergeordnete Seite:  Seitenanfang

Mehrsprachige Website

Seitentyp: ® standard (O bestehend (O LinkURL () Datei

Name* Uberschrift

Mehrsprachige Website | |

5. Kopieren Sie das gewiinschte Modul mit einem Klick auf die Checkbox «Modul kopieren» in allen
gewlinschten Sprachen.

6. Klicken Sie anschliessend auf «Ubersetzungen aktualisieren».
I e 0E = enus | B RGil

IMehrsprachige Website IMehrsprachige Website (en-US) Mehrsprachige Website (fr-FR)

@ Module auf der Seite @ Module auf der Seite O e Module auf der Seite

Einleitungstext E Modul kopieren ] Modul kopieren

iibersetzt [ ibersetzt [ liber:
veraffentlicht [ e veraffentlicht [] verdffent
Seite sprachneutr | ‘ Fehlende Sprache ‘ | Ubersetzer benach |
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3.6. Modul-Inhalt iibersetzen

Sie finden fir jede vorhandene Sprache in der Bearbeitungsmaske eine eigene Registerkarte, mit welcher
Sie die Sprach-Version direkt wechseln konnen.

x DEUTSCH ENGLISH FRANGA Status: ANZEIGEN
~ Einfacher Inhalt UBERSETZEN
Tite I auto (Standardsprache) ?Al
Einleitungstext / ®

A

Sobald Sie sich auf einer Folgesprache befinden, sehen Sie neben jedem Feld ein Schriftzeichen-
Symbol, welches fir die Kopplung des Felds steht.

= Feld-Inhalt i k / ie H he.
auto (Standardsprache) ?A der Feld-Inhalt ist gekoppelt an die Hauptsprache

7# Grines Schriftzeichen-Symbol = der Feld-Inhalt ist von der Hautsprache abgekoppelt und somit
Ubersetzbar.

- Feld mit Hauptsprache koppeln/gekoppelt lassen?
Solange die Feldiibersetzung auf «auto (Standardsprache)» Ubersetzen
steht, ist dieses Feld «gekoppelt» an die Hauptsprache.

INicht Ubersetzen

Bei Inhalten, welche in allen Sprachen gleich sind (z.B. Bilder,
Vor-/Nachnamen, E-Mail-Adressen), ist diese Einstellung
optimal, da automatisch der Inhalt der Hauptsprache
verwendet wird.

An andere Sprache verkniipfen

- Feld abkoppeln?
Um ein Feld von der Hauptsprache abzukoppeln, wahlen Sie
das Schriftzeichen-Symbol, und wéahlen im Menid den Punkt
«Ubersetzen (abkoppeln)».

Ubersetzen

Nicht Ubersetzen

Das Schriftzeichen-Symbol farbt sich griin, und der Feld-
Inhalt ist nun zugénglich. Jetzt kann die Ubersetzung des
Felds gemacht werden.

An andere Sprache verknUpfen
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Sobald die gesamte Seite Ubersetzt ist und verdffentlicht werden kann, 6ffnen Sie erneut die
«Seitenibersetzungen».

3.7. Seite als libersetzt markieren & veroéffentlichen

1. Setzen Sie bei der Seite in der Folgesprache die Hakchen bei - [@
«libersetzt» und «verdffentlicht» Ubersetz
2. Klicken Sie anschliessend auf «Ubersetzungen aktualisieren». veroﬁenthcht@

Die Seite erhalt beim Veroffentlichen automatisch die Berechtigungen der Seite in der Hauptsprache.
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4. Einsprachige Inhalte — was nun?

In manchen Féllen sind Inhalte nicht zur Ubersetzung geplant. Folgende Mdglichkeiten sind dabei
sinnvoll, um mit diesem Fall umzugehen:

Die gesamte Seite ist nicht in allen Sprachen vorhanden:

Ausblenden: Entfernen Sie bei der betreffenden Sprach-Seite, welche nicht Gbersetzt wird, die
Berechtigung ,Alle Benutzer — Seite anzeigen”.

Weiterleiten: Sie kdnnen die betreffende Sprach-Seite auf eine andere Seite weiterleiten. Dies
macht Sinn, wenn Sie den Besucher z.B. auf eine allgemeine Informationsseite fiihren
mochten. Setzen Sie in der Seitenverwaltung fir die betreffende Seite einen Link auf ein
gewlnschtes Ziel.

Lésehen: Loschen Sie nicht die Seite in der nicht-bendtigten Sprache, da dadurch die
betreffende Seite in allen Sprachen geloscht wird.

Ein Modul auf der Seite ist nicht in allen Sprachen vorhanden:

Reduzieren: Statt den Inhalt 1:1 zu Ubersetzen kann der Inhalt auch in einer Sprache reduziert
oder ganz geloscht werden, mit einem Hinweis dass die Inhalte in dieser Sprache nicht
verfligbar/vollstandig sind (z.B. ,Contenuto disponibile solo in tedesco”).

Loschen: Sie kdnnen das Modul I6schen (oder - falls es noch nicht kopiert wurde — nicht
kopieren). Das Modul kann zu einem spéteren Zeitpunkt (erneut) kopiert werden, sobald Sie
es definitiv bendtigen.

Ausblenden: In der betreffenden Sprache beim betreffenden Modul, welches nicht Ubersetzt
wird, die Berechtigung ,Alle Benutzer — Seite anzeigen” entfernen.

(Wichtig: Hakchen bei Anzeige-Berechtigung von der Seite Gbernehmen entfernen.)

IEI Anzeige-Berechtigung von der Seite (bernehmen
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5. Hilfe & Support

Haben Sie Fragen oder benétigen Sie Unterstitzung bei der Bearbeitung der Webseite?

Nehmen Sie mit uns Kontakt auf:

- Telefon:

+41(0) 81 750 67 77

- E-Mail: web@2sic.com
- Website: www.2sic.com/de/Kontakt
- Fernwartung: www.2sic.com/de/Support 6ffnen & telefonisch Kontakt aufnehmen

Das 2sic Team hilft Ihnen gerne weiter.
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